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1.  INTRODUCCION
SR. EMPRESARIO

Con objeto de facilitar el cumplimiento de los artículos 15 y 37 de la Ley del Seguro Social, en lo referente a la notificación de modificación de salarios, reingresos y bajas de asegurados por parte de los patrones al I.M.S.S., las Coordinaciones de Afiliación y de Informática desarrollaron el programa "DISPMAG", tendiente a la presentación de dichas notificaciones en medios magnéticos.

Lo anterior con el propósito de contribuir al mejor aprovechamiento de los recursos de cómputo de las Empresas, lográndose de esta forma la simplificación de los trámites administrativos que los Patrones deben realizar ante el Instituto.

2.  INFORMACION TECNICA
En el presente capítulo le informamos sobre los aspectos técnicos relevantes requeridos para lograr que sus diskettes de 3 1/2 pulgadas (alta densidad), conteniendo archivos con registros de Modificación de Salarios , Reingresos y Bajas de Asegurados, sean leídos en las instalaciones del Instituto Mexicano del Seguro Social, ya sea que se haya efectuado la captura de datos a través del programa que le ofrecemos, o bien que haya decidido utilizar sus propios recursos de programación.

2.1. De los medios magnéticos
a) Diskettes de 3 1/2 pulgadas (alta densidad).

Estos diskettes deberán ser grabados con las características definidas por el sistema operativo MS-DOS (únicamente alta densidad), proporcionado por los distribuidores de los diferentes equipos de microcomputación.

b) Cintas magnéticas.

También puede presentar sus Avisos de Modificación de Salarios, Reingresos o Bajas de Asegurados en cintas magnéticas, sólo se requiere que los archivos se ajusten a los formatos de salida descritos en el subcapitulo 2.3.

c) En ambos casos usted puede utilizar su propio software.

2.2. Del programa de captura.
a) El programa de captura le será proporcionado por el Instituto Mexicano del Seguro Social, en cualquiera de los siguientes centros de trabajo:

- Coordinación de Informática, ubicada en Toledo No. 21, sexto piso.

- Coordinación de Afiliación, ubicada en Toledo No. 21, octavo piso, ambas en la Ciudad de México, D.F.

- Coordinaciones Delegacionales de Informática, ubicados en cada una de las Delegaciones del I.M.S.S.

- Servicios de Afiliación Vigencia de Derechos, ubicados en cada una de las Subdelegaciones del I.M.S.S.

El personal que presta sus servicios en los centros antes mencionados, le generará una copia del programa en diskettes de su propiedad, así como una demostración de su funcionamiento y toda la asesoría que usted requiera.

También se le podrá proporcionar el programa de captura a través de las Oficinas Administrativas o Auxiliares del I.M.S.S., quienes lo solicitarán a las Dependencias antes mencionadas. En caso de requerir asesoría, ésta se le proporcionará en las Dependencias anteriormente descritas.

b) Identificación del programa de captura.

- El nombre del programa de captura es  DISPMAG

- Al conjunto  de  módulos  que conforman el programa DISPMAG se le llama PROGRAMA MAESTRO.

- Al diskette de 3 1/2  pulgadas  que contiene el PROGRAMA MAESTRO se le denomina DISKETTE MAESTRO.

- En el DISKETTE MAESTRO deben existir los archivos:

DISPMAG.EXE, AYUDA.EXE, MODIFSAL.EXE, ASEGREIN.EXE, 

ASEGBAJA.EXE.

c) Archivos que maneja el programa de captura.

- El programa de captura maneja seis archivos que son:

BAJA.RAN, BAJAS02.DAT, MOV.REI, REINGRES, MOV.RAN SALARIOS.

- Los archivos MOV.RAN, MOV.REI y BAJA.RAN son utilizados

internamente por los programa de captura con la finalidad de ofrecerle mayores facilidades en la etapa de grabación de datos, por ejemplo: información hacia el operador o para modificar datos. Los archivos BAJAS02.DAT, REINGRES y SALARIOS contendrán los registros que procesará el I.M.S.S. en sus equipos de cómputo. Estos archivos los obtiene ejecutando en el menú principal correspondiente (Modificación de Salarios, reingresos y Bajas de Asegurados) la opción 

(2) OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO.

- Es importante ejecutar esta opción 2, después de haber

concluido sus actividades de captura, en virtud de que en esta etapa se genera su archivo para proceso e impresión a papel, además de generar en forma automática el último registro de su información (registro de totales) requerido por el proceso de cómputo.

2.3 De los formatos de salida.
El proceso de cómputo requiere de dos formatos, el primero corresponde a la totalidad de registros de modificación de salarios, reingresos o bajas de asegurados, el segundo es el de cifras de control.

a) Aspectos generales:

- Diskette 3 1/2 pulgadas (únicamente alta densidad)

- Longitud de los registros 168 fija

- Código de grabación ASCII ó EBCDIC

- Sin etiquetas usuario

- Sin etiquetas estándar

- En  caso  de  que  usted  decida  utilizar  su  propio software, los registros no deberán contener caracteres de control impuestos por paquetería.

- Si usted presenta sus avisos en cinta magnética, éstas deberán contener un registro por block.

b) Descripción del primer formato de salida.

REGISTRO DE MODIFICACIÓN DE SALARIO.
FORMATO DE REGISTRO PARA PRESENTAR MOVIMIENTOS DE MODIFICACION DE SALARIO

NOMBRE DEL CAMPO
TIPO
POSICIONES
LONGITUD
CARACTERISTICAS

REGISTRO PATRONAL
AN
01 A10
10
REGISTRO ASIGNADO POR EL IMSS EN 10 POSICIONES NUMERICO O ALFANUMERICO

DIGITO VERIFICADOR DEL R.P.
N
11
1
11vo. DIGITO DEL REGISTRO PATRONAL

NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL
N
12 A 21 
10
NUMERO DE REGISTRO DEL TRABAJADOR ASIGNADO POR EL IMSS

DIGITO VERIFICADOR DEL NSS
N
22
1
11vo. DIGITO DEL NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL

APELLIDO PATERNO
A
23 A 49
27
PRIMER APELLIDO DEL ASEGURADO

APELLIDO MATERNO
A
50 A 76
27
SEGUNDO APELLIDO DEL ASEGURADO

NOMBRE (S)
A
77 A 103
27
NOMBRE (S)  DEL ASEGURADO

SALARIO BASE DE COTIZACION
N
104 A 109
6
SUELDO MAS PRESTACIONES EN FORMA DIARIA

FILLER
A
110 A 115
6
ESPACIOS EN BLANCO

TIPO DE TRABAJADOR
N
116
1
1( TRAB. PERMANENTE, 2) TRAB. EV. CIUDAD, 3) TRAB. EV. CONSTRN

TIPO DE SALARIO
N
117
1
0 (CERO) SALARIO FIJO, 1 (UNO) SALARIO VARIABLE, 2 (DOS) SALARIO MIXTO

SEMANA O JORNADA REDUCIDA
N
118
1
1=UN DIA, 2=DOS DIAS, 3=TRES DIAS, 4=CUATRO DIAS, 5=CINCO DIAS, 6=JORNADA REDUCIDA, 0=JORNADA NORMAL

FECHA DE MOVIMIENTO
N
119 A 126
8
FECHA DE LA MODIFICACION DE SAL. (DDMMAAAA)

FILLER
AN
127 A 131
5
ESPACIOS EN BLANCO

TIPO DE MOVIMIENTO
N
132 A 133
2
07= MODIFICACION DE SALARIO

GUIA
N
134 A 138
5
NUMERO ASIGNADO POR LA SUBDELEGACION.

CLAVE DEL TRABAJADOR
AN
139 A 148
10
CLAVE ASIGNADA POR EL PATRON

FILLER
AN
149
1
ESPACIOS EN BLANCO

CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
AN
150 A 167
18
NUMERO ASIGNADO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION 18 POSICIONES EN FORMA ALFANUMERICA

IDENTIFICADOR DEL FORMATO
N
168
1
DIGITO NUEVE  (9)

REGISTRO DE REINGRESO.
FORMATO DE REGISTRO PARA PRESENTAR MOVIMIENTOS DE REINGRESO EN DISP. MAG.

NOMBRE DEL CAMPO
TIPO
POSICIONES
LONGITUD
CARACTERISTICAS

REGISTRO PATRONAL
AN
01 A10
10
REGISTRO ASIGNADO POR EL IMSS EN 10 POSICIONES NUMERICO O ALFANUMERICO

DIGITO VERIFICADOR DEL R.P.
N
11
1
11vo. DIGITO DEL REGISTRO PATRONAL

NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL
N
12 A 21 
10
NUMERO DE REGISTRO DEL TRABAJADOR ASIGNADO POR EL IMSS

DIGITO VERIFICADOR DEL NSS
N
22
1
11vO. DIGITO DEL NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL

APELLIDO PATERNO
A
23 A 49
27
PRIMER APELLIDO DEL ASEGURADO

APELLIDO MATERNO
A
50 A 76
27
SEGUNDO APELLIDO DEL ASEGURADO

NOMBRE (S)
A
77 A 103
27
NOMBRE (S)  DEL ASEGURADO

SALARIO BASE DE COTIZACION
N
104 A 109
6
SUELDO MAS PRESTACIONES EN FORMA DIARIA

FILLER
A
110 A 115
6
ESPACIOS EN BLANCO

TIPO DE TRABAJADOR
N
116
1
1( TRAB. PERMANENTE, 2) TRAB. EV. CIUDAD, 3) TRAB. EV. CONSTRUCCION

TIPO DE SALARIO
N
117
1
0 (CERO) SALARIO FIJO, 1 (UNO) SALARIO VARIABLE, 2 (DOS) SALARIO MIXTO

SEMANA O JORNADA REDUCIDA
N
118
1
1=UN DIA, 2=DOS DIAS, 3=TRES DIAS, 4=CUATRO DIAS, 5=CINCO DIAS, 6=JORNADA REDUCIDA, 0=JORNADA NORMAL

FECHA DE MOVIMIENTO
N
119 A 126
8
FECHA DE INICIO DE LABORES (DDMMAAAA)

UNIDAD DE MEDICINA FAMILIAR
N
127 A 129
3
CLINICA DE ADSCRIPCION DEL ASEGURADO

FILLER
AN
130 A 131
2
ESPACIOS EN BLANCO

TIPO DE MOVIMIENTO
N
132 A 133
2
08= REINGRESO

GUIA
N
134 A 138
5
NUMERO ASIGNADO POR LA SUBDELEGACION.

CLAVE DEL TRABAJADOR
AN
139 A 148
10
CLAVE ASIGNADA POR EL PATRON

FILLER
AN
149
1
ESPACIOS EN BLANCO

CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION
AN
150 A 167
18
NUMERO ASIGNADO POR LA SECRETARIA DE GOBERNACION 18 POSICIONES EN FORMA ALFANUMERICA

IDENTIFICADOR DEL FORMATO
N
168
1
DIGITO NUEVE  (9)

REGISTROS DE BAJA.
FORMATO DE REGISTRO PARA PRESENTAR MOVIMIENTOS DE BAJA EN DISP. MAG.

NOMBRE DEL CAMPO
TIPO
POSICIONES
LONGITUD
CARACTERISTICAS

REGISTRO PATRONAL
AN
01 A10
10
REGISTRO ASIGNADO POR EL IMSS EN 10 POSICIONES NUMERICO O ALFANUMERICO

DIGITO VERIFICADOR DEL R.P.
N
11
1
11vo: DIGITO DEL REGISTRO PATRONAL 

NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL
N
12 A 21 
10
NUMERO DE REGISTRO DEL TRABAJADOR ASIGNADO POR EL IMSS

DIGITO VERIFICADOR DEL NSS
N
22
1
11vO. DIGITO DEL NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL

APELLIDO PATERNO
A
23 A 49
27
PRIMER APELLIDO DEL ASEGURADO

APELLIDO MATERNO
A
50 A 76
27
SEGUNDO APELLIDO DEL ASEGURADO

NOMBRE (S)
A
77 A 103
27
NOMBRE(S) DEL ASEGURADO

FILLER
AN
104 A 118
15
CEROS

FECHA DE MOVIMIENTO
N
119 A 126
8
FECHA DEL MOVIMIENTO DE BAJA (DDMMAAAA)

FILLER
AN
127 A 131
5
ESPACIOS EN BLANCO

TIPO DE MOVIMIENTO
N
132 A 133
2
02=BAJA

GUIA
N
134 A 138
5
NUMERO ASIGNADO POR LA SUBDELEGACION.

CLAVE DEL TRABAJADOR
AN
139 A 148
10
CLAVE ASIGNADA POR EL  PATRON

CAUSA DE LA BAJA
N
149
1
1) TERMINO DE CONTRATO, 2) SEPAR. VOLUNTARIA, 3) ABANDONO DE EMPLEO, 4) DEFUNCION, 5) CLAUSURA, 6) OTRAS

FILLER
AN
150 A 167
18
ESPACIOS EN BLANCO

IDENTIFICADOR DEL FORMATO
N
168
1
DIGITO NUEVE  (9)

c) Descripción del segundo formato de salida

REGISTRO DE CIFRAS DE CONTROL.
FORMATO DE REGISTRO PARA CIFRAS DE CONTROL DE MOVIMIENTOS DE REINGRESO EN DISPOSITIVOS MAGNETICOS

NOMBRE DEL CAMPO
TIPO
POSICIONES
LONGITUD
CARACTERISTICAS

ASTERISCOS
AN
01 A 13
13
ASTERISCOS EN TODAS POSICIONES 

FILLER
AN
14 A 56
43
ESPACIOS EN BLANCO

TOTAL DE REINGRESOS
N
57 A 62
6
TOTAL DE REGISTROS CORRESPONDIENTES A LOS MOVIMIENTOS DE REINGRESO

FILLER
AN
63 A 133
71
ESPACIOS EN BLANCO

GUIA
N
134 A 138
5
NUMERO ASIGNADO POR LA SUBDELEGACION

FILLER
AN
139 A 167
29
ESPACIOS EN BLANCO

IDENTIFICADOR DEL FORMATO
N
168
1
DIGITO NUEVE (9)

FORMATO DE REGISTRO PARA CIFRAS DE CONTROL DE MOVIMIENTOS DE MODIFICACION DE SALARIO EN DISPOSITIVOS MAGNETICOS

NOMBRE DEL CAMPO
TIPO
POSICIONES
LONGITUD
CARACTERISTICAS

ASTERISCOS
AN
01 A 13
13
ASTERISCOS EN TODAS POSICIONES 

FILLER
AN
14 A 56
43
ESPACIOS EN BLANCO

TOTAL DE MODIFICACIONES DE SALARIO
N
57 A 62
6
TOTAL DE REGISTROS CORRESPONDIENTES A LOS MOVIMIENTOS DE MODIFICACION DE  SALARIO

FILLER
AN
63 A 133
71
ESPACIOS EN BLANCO

GUIA
N
134 A 138
5
NUMERO ASIGNADO POR LA SUBDELEGACION

FILLER
AN
139 A 167
29
ESPACIOS EN BLANCO

IDENTIFICADOR DEL FORMATO
N
168
1
DIGITO NUEVE (9)

FORMATO DE REGISTRO PARA CIFRAS DE CONTROL DE MOVIMIENTOS DE BAJA EN DISPOSITIVOS MAGNETICOS

NOMBRE DEL CAMPO
TIPO
POSICIONES
LONGITUD
CARACTERISTICAS

ASTERISCOS
AN
01 A 13
13
ASTERISCOS EN TODAS POSICIONES 

FILLER
AN
14 A 56
43
ESPACIOS EN BLANCO

TOTAL DE BAJAS
N
57 A 62
6
TOTAL DE REGISTROS CORRESPONDIENTES A LOS MOVIMIENTOS DE BAJA

FILLER
AN
63 A 133
71
ESPACIOS EN BLANCO

GUIA
N
134 A 138
5
NUMERO ASIGNADO POR LA SUBDELEGACION

FILLER
AN
139 A 167
29
ESPACIOS EN BLANCO

IDENTIFICADOR DEL FORMATO
N
168
1
DIGITO NUEVE (9)

2.4 De la presentación de los medios magnéticos y listados  

ante el I.M.S.S.
Presente en la Delegación o Subdelegación del I.M.S.S. que le corresponda, un diskette de 3 1/2 pulgadas, conteniendo el archivo BAJAS02.DAT, REINGRES Y SALARIOS descritos en el subcapitulo 2.2, inciso "c" de este instructivo, así como el listado correspondiente.

Se deberá etiquetar de la siguiente forma:

-No. de Registro Patronal

-Nombre de la Empresa

-Telefono

-Tipo de Movimiento

-Tipo de Salario

-Fecha de Movimiento

Nota: Es importante señalar que se debe presentar un disco para cada tipo de movimiento ( Modificación de Salarios, Reingreso y/o Baja); conteniendo la misma Fecha de Movimiento y mismo Tipo de Trabajador. En caso de requerir más de un disco para el mismo tipo de movimiento, cada uno de ellos deberá contener el registro de control.

3. INSTRUCCIONES PREVIAS A LA EJECUCION DEL PROGRAMA
1. Obtenga duplicado de su diskette maestro para que grabe la información en éste, de acuerdo a las siguientes instrucciones:

a) Prepare su equipo de microcomputación para su correcto

funcionamiento.

b) Cargue el sistema operativo MS-DOS

c) Visualice (DIR) el contenido de su diskette MAESTRO para comprobar la existencia de los archivos: DISPMAG.EXE, AYUDA.EXE, MODIFSAL.EXE, ASEGREIN.EXE, ASEGBAJA.EXE, MANUAL.TXT Y MANUAL.DOC.

d) Formatee  el  diskette  que  recibirá estos archivos, corroborando que se encuentre en buen estado, es decir, que no tenga sectores dañados.

E) Copie (COPY)  los  archivos  hacia  el  diskette  que recibirá el PROGRAMA MAESTRO.

F) Conserve siempre un original de su diskette maestro.

2. Introduzca en el drive "A" el diskette maestro (copia)

3. Digite  A:  (enter)

4. Digite  DISPMAG (enter)

5. Solicite la opción que requiera

3.1 Descripción de las etapas operativas
La secuencia de actividades que deberá llevar a cabo para lograr la obtención del archivo de datos (BAJA02.DAT, REINGRES Y SALARIOS), conteniendo las bajas, reingresos y modificación de salarios que serán presentadas al I.M.S.S., es:

1. Obtención de la copia del diskette maestro

2. Captura de información

3. Obtención del archivo para proceso

4. Listado de los registros

4. OPERACION DEL PROGRAMA DISPMAG 

4.1 Descripción del menú principal
Este menú consta de cinco opciones las cuales corresponden:

(1) Información Operativa: Al seleccionar esta opción, se le proporciona información general del Sistema, notas técnicas, obtención del duplicado del diskette maestro, instrucciones previas a la ejecución del programa y la descripción de las etapas operativas.

(2) Movimientos de Modificación de Salarios.

(3) Movimientos de Reingresos.

(4) Movimientos de Bajas de los Asegurados.

(5) Salida del sistema. 

          +--------------------------------------+  V 2.8   

          | DISPMAG                    03/01/2000|      

          | INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL |      

          |    DIRECCION DE FINANZAS Y SISTEMAS  |      

          |      COORDINACION DE INFORMATICA     |      

          | AREA DE SISTEMAS AFILIACION VIGENCIA |      

          +--------------------------------------+      

                      MENU PRINCIPAL                    

         +-----------------------------------------+    

         |  ELIJA LA OPCION QUE DESEA:             |    

         |                                         |    

         |  1) INFORMACION OPERATIVA (AYUDA)       |    

         |  2) MODIFICACION DE SALARIOS (MODIFSAL) |    

         |  3) REINGRESOS (ASEGREIN)               |    

         |  4) BAJAS DE ASEGURADOS (ASEGBAJA)      |    

         |  5) SALIDA DEL SISTEMA                  |    

         +-----------------------------------------+    

          Línea para mensaje de error                   

Para seleccionar la opción deseada digite el número correspondiente.

4.1.1 Modificación de Salarios (MODIFSAL)
   MODIFSAL   AVISO DE MODIFICACION DE SALARIO 03/01/2000

                MENU PRINCIPAL DE OPCIONES               

         (1).- CAPTURA DE INFORMACION                    

         (2).- OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO        

         (3).- IMPRESION HACIA PAPEL                     

         (9).- REGRESAR A MENU PRINCIPAL                 

          SELECCIONE LA OPCION DESEADA (n) : ( )         

Seleccione la opción que desee utilizar (del 1 al 3 ó 9), con números arábigos.

Presione la tecla de ENTER, el sistema le activará las pantallas subsecuentes de acuerdo a lo solicitado, mismas que se describen a continuación.



A) Captura de información
(1).- CAPTURA DE INFORMACION

NOTA: Para cancelar el contenido de un campo en proceso de digitación, oprima ESCAPE.

    MODIFSAL   AVISO DE MODIFICACION DE SALARIO   03/01/2000

             OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION               

               MENU DE OPCIONES EN CAPTURA                  

                 (11).- INICIA CAPTURA                      

                 (12).- CONTINUA CAPTURA                    

                 (13).- CORRIGE CAPTURA                     

                 (14).- ELIMINA REGISTRO                    

                 (19).- FINAL DE CAPTURA                    

            SELECCIONE LA OPCION DESEADA (nn) : (  )

Estas cuatro opciones le permitirán llevar a cabo la captura de datos en diferentes sesiones de trabajo.

1. Seleccione la opción 11 si desea iniciar la captura de datos.  El programa procederá a dar de baja el archivo SALARIOS en caso de existir.

2. Seleccione la opción 12 en caso de que esté efectuando la captura de datos en diversas sesiones.

Se reitera que el programa grabará lo digitado en el archivo de trabajo MOV.RAN, por consecuencia al finalizar la captura de datos deberá solicitar la opción 2 del menú principal referente a la obtención del archivo para proceso.

3. Seleccione la opción 13 cuando usted requiera modificar alguno de los registros grabados.

4. Seleccione la opción 14 cuando usted requiera eliminar o dar de baja alguno de los registros ya grabados.

A.1) Captura de los datos constantes de la empresa
Si usted solicitó en el menú anterior, las opciones 11 ó 12 se visualiza el formato para digitar los datos constantes de su Empresa, siendo éste:

   MODIFSAL   AVISO DE MODIFICACION DE SALARIO    03/01/2000

           OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION                 

           DATOS GENERALES DE LA EMPRESA                    

    NUMERO DE REGISTRO PATRONAL :   [ _________ ]           

             DIGITO VERIFICADOR :   [ _ ]                   

           NOMBRE DE LA EMPRESA :   [ ______________ ]      

                 NUMERO DE GUIA :   [__-___]                

           (Línea para mensajes de ayuda                    

           dependiendo del campo a digitar)                 

A.2) Captura de los datos del trabajador
Después de haber digitado los datos constantes de su Empresa, se visualiza el formato para digitar los datos del trabajador, siendo éste:

   MODIFSAL    AVISO DE MODIFICACION DE SALARIO   03/01/2000

            OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION                

           NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL : [ ___________ ]     

                   DIGITO VERIFICADOR : [ __ ]              

  CLAVE UNICA DE REGISTRO POBLACIONAL : [ ___________ ]     

                     APELLIDO PATERNO : [ ______________ ]  

                     APELLIDO MATERNO : [_______________ ]  

               NOMBRE(S)DEL ASEGURADO : [ ______ ]          

                 CLAVE DEL TRABAJADOR : [ _ ]               

           SALARIO BASE DE COTIZACION : [ _ ]               

                   TIPO DE TRABAJADOR : [ ______ ]          

                      TIPO DE SALARIO : [ _ ]               

                         TIPO DE PAGO : [ _ ]               

                  FECHA DE MOVIMIENTO : [ ______ ]          

(Linea para mensajes de ayuda                               

dependiendo del campo a digitar)                            

REGISTRO PATRONAL :_____  TOTAL DE REGISTROS CAPTURADOS : __

NOMBRE : _______________  N0. DE REGISTROS A CAPTURAR : ____

Digite la información correspondiente a cada campo, el programa le dará aviso de posibles inconsistencias durante la captura.

Debido a que los datos constantes de su Empresa son repetitivos para cada uno de los registros que grabe de sus Empleados, éstos se visualizan en el ángulo inferior izquierdo de su vídeo y en el ángulo inferior derecho le irá presentando la cantidad de registros que ha grabado, así como el número del registro que se encuentra en proceso de captura o modificación.

Digite cero en el campo de Número de Seguridad Social del Asegurado, para concluir la sesión de trabajo.

NOTA: Recuerde que el Salario Base de Cotización se debe expresar en pesos y centavos.

A.3) Corrección de los datos capturados

Para actualizar datos de los registros ya grabados, realice lo siguiente:

Solicite la opción 1 para accesar a la captura de datos y después la opción 13 para corregir, visualizándole el sistema la imagen descrita en el inciso A.1) Captura de los datos constantes de la empresa.

Al terminar de requisitar esta pantalla, el programa le solicitará el número de registro a corregir, visualizando el mismo para su modificación 

Una vez corregido el registro seleccionado, el sistema le visualiza la imagen descrita en el inciso A) Captura de información.

A.4) Eliminación de registros     

Para eliminar un registro ya grabado deberá  solicitar la opción 1 para accesar el módulo de captura de datos y posteriormente la opción 14 (Eliminación de registros), inmediatamente se desplegará en pantalla un mensaje, el cual le solicitará el número del registro a eliminar, visualizándose parte de la información de éste.

B) Obtención del archivo para proceso

(2) OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO

En esta etapa del proceso es en donde se obtiene el archivo SALARIOS, el cual será leído y procesado en las instalaciones del I.M.S.S.

Al solicitar esta opción, el sistema le enviará el siguiente mensaje:

"Coloque en el Drive A el Diskette para la obtención del archivo SALARIOS"

(Si usted está utilizando solamente el drive A, no existe la necesidad de efectuar cambios de diskettes).

En caso de que su microcomputador tenga disco duro, será posible efectuar la captura en el mismo, copiando el programa maestro hacia su disco duro; por consecuencia el archivo MOV.RAN también quedará en el medio magnético de referencia,  existiendo  la posibilidad  de  sólo  alojar el

archivo SALARIOS en sus diskettes.

C) Impresión hacia papel
(3) IMPRESION HACIA PAPEL

Si su impresora es menor de 132 caracteres por línea, realice los ajustes necesarios para compactar su impresión.

D) Salida a menú principal

(9) REGRESAR A MENU PRINCIPAL

Si ya no desea continuar la captura, seleccione esta opción para regresar al menú principal.

4.1.2 Reingresos (ASEGREIN)
   ASEGREIN   AVISO DE MOVIMIENTOS DE REINGRESO   03/01/2000

               MENU PRINCIPAL DE OPCIONES                

        (1).- CAPTURA DE INFORMACION                     

        (2).- OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO         

        (3).- IMPRESION HACIA PAPEL                      

        (9).- REGRESAR A MENU PRINCIPAL                  

         SELECCIONE LA OPCION DESEADA (n) : ( )          

Seleccione la opción que desee utilizar (del 1 al 3 ó 9), con números arábigos.

Presione la tecla de ENTER, el sistema le activará las pantallas subsecuentes de acuerdo a lo solicitado, mismas que se describen a continuación.

A) Captura de información
(1).- CAPTURA DE INFORMACION

NOTA: Para cancelar el contenido de un campo en proceso de digitación, oprima ESCAPE.

  ASEGREIN     AVISO DE MOVIMIENTO DE REINGRESO   03/01/2000

              OPCION 1 : CAPTURA DE INFORMACION             

                MENU DE OPCIONES DE CAPTURA                 

                 (11).- INICIA CAPTURA                      

                 (12).- CONTINUA CAPTURA                    

                 (13).- CORRIGE CAPTURA                     

                 (14).- ELIMINA REGISTRO                    

                 (19).- FINAL DE CAPTURA                    

         SELECCIONE LA OPCION DESEADA (nn) : ( )           

Estas cuatro opciones le permitirán llevar a cabo la captura de datos en diferentes sesiones de trabajo.

1. Seleccione la opción 11 si desea iniciar la captura de datos. El programa procederá a dar de baja el archivo REINGRES en caso de existir.

2. Seleccione la opción 12 en caso de que esté efectuando la captura de datos en diversas sesiones.

Se reitera que el programa grabará lo digitado en el archivo de trabajo MOV.REI, por consecuencia al finalizar la captura de datos deberá solicitar la opción 2 del menú principal referente a la obtención del archivo para proceso.

3. Seleccione la opción 13 cuando usted requiera modificar alguno de los registros grabados.

4. Seleccione la opción 14 cuando usted requiera eliminar o dar de baja alguno de los registros ya grabados.

A.1) Captura de los datos constantes de la empresa
Si usted solicitó en el menú anterior, las opciones 11 ó 12 se visualiza el formato para digitar los datos constantes de su Empresa, siendo éste:

  ASEGREIN   AVISO DE MOVIMIENTOS DE REINGRESO 03/01/2000

           OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION              

            DATOS GENERALES DE LA EMPRESA                

   NUMERO DE REGISTRO PATRONAL :   [ _________ ]         

            DIGITO VERIFICADOR :   [ _ ]                 

          NOMBRE DE LA EMPRESA :   [ _______________ ]   

                NUMERO DE GUIA :   [ _-___ ]             

            (Línea para mensajes de ayuda                

             dependiendo del campo a digitar)            
A.2) Captura de los datos del trabajador
Después de haber digitado los datos constantes de su Empresa

se visualiza el formato para digitar los datos del trabajador, siendo éste:

   ASEGREIN   AVISO DE MOVIMIENTOS DE REINGRESO     03/01/2000

           OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION                 

          NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL : [ __________ ]       

                  DIGITO VERIFICADOR : [ _ ]                

 CLAVE UNICA DE REGISTRO POBLACIONAL : [ ____________ ]     

                    APELLIDO PATERNO : [ _________________ ]

                    APELLIDO MATERNO : [ __________ ]       

              NOMBRE(S)DEL ASEGURADO : [ _________ ]        

                CLAVE DEL TRABAJADOR : [ ______ ]           

             SALARIO BASE COTIZACION : [ _____ ]            

                  TIPO DE TRABAJADOR : [ __ ]               

                     TIPO DE SALARIO : [ ___ ]              

                        TIPO DE PAGO : [ _____ ]            

                                 UMF : [ _____ ]            

                 FECHA DE MOVIMIENTO : [ __________ ]       

          (Linea para mensajes de ayuda                     
           dependiendo del campo a digitar)                 

REGISTRO PATRONAL : _____ TOTAL DE REGISTROS CAPTURADOS:____

NOMBRE : ________________  NO. DE REGISTRO A CAPTURAR : ____

Digite la información correspondiente a cada campo, el programa le dará aviso de posibles inconsistencias durante la captura.

Debido a que los datos constantes de su Empresa son repetitivos para cada uno de los registros que grabe de sus Empleados, éstos se visualizan en el ángulo inferior izquierdo de su vídeo y en el ángulo inferior derecho le irá presentando la cantidad de registros que ha grabado, así como el número del registro que se encuentra en proceso de captura o modificación.

Digite cero en el campo de Número de Seguridad Social del Asegurado, para concluir la sesión de trabajo.

NOTA: Recuerde que el Salario Base de Cotización se debe expresar en pesos y centavos.

A.3) Corrección de los datos capturados
Para actualizar datos de los registros ya grabados, realice lo siguiente:

Solicite la opción 1 para accesar a la captura de datos y después la opción 13 para corregir, visualizándole el sistema la imagen descrita en el inciso A.1) Captura de los datos constantes de la empresa.

Al terminar de requisitar esta pantalla, el programa le solicitará el número de registros a corregir, visualizando el mismo para su modificación.

Una vez corregido el registro seleccionado, el sistema le visualiza la imagen descrita en el inciso A) Captura de información.

A.4) Eliminación de registros
Para eliminar un registro ya grabado deberá solicitar la opción 1 para accesar el módulo de captura de datos y posteriormente la opción 14 ( Eliminación de registros ), inmediatamente se desplegará en pantalla un mensaje, el cual le solicitará el número del registro a eliminar, visualizándose parte de la información de éste.

B) Obtención del archivo para proceso
(2) OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO

En esta etapa del proceso es en donde se obtiene el archivo REINGRES, el cual será leído y procesado en las instalaciones del I.M.S.S.

Al solicitar esta opción, el sistema le enviará el siguiente mansaje:

"Coloque en el Drive A el Diskette con el archivo REINGRES" (Si usted está utilizando solamente el drive A, no existe la necesidad de efectuar cambios de diskettes).

En caso de que su microcomputador tenga disco duro, será posible efectuar la captura en el mismo, copiando el programa maestro hacia su disco duro; por consecuencia el archivo MOV.REI también quedará en el medio magnético de referencia, existiendo la posibilidad de sólo alojar el archivo REINGRES en sus diskettes.

C) Impresión hacia papel
(3)  IMPRESION HACIA PAPEL

Si su impresora es menor de 132 caracteres por línea, realice los ajustes necesarios para compactar su impresión.

D) Salida a menú principal
(9)  REGRESAR A MENU PRINCIPAL

Si ya no desea continuar la captura, seleccione esta opción para regresar al menú principal.

4.1.3. Bajas de Asegurados (ASEGBAJA)
   BAJA       AVISOS DE BAJA DEL ASEGURADO     03/01/2000

               MENU PRINCIPAL DE OPCIONES                

               (1).- CAPTURA DE INFORMACION              

               (2).- OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO  

               (3).- IMPRESION HACIA PAPEL               

               (9).- REGRESAR A MENU PRINCIPAL           

            SELECCIONE LA OPCION DESEADA (n) : ( )       

Seleccione la opción que desee utilizar (del 1 al 3 ó 9)  con números arábigos.

Presione la tecla de ENTER, el sistema le activará las pantallas subsecuentes de acuerdo a lo solicitado, mismas que se describen a continuación.

A) Captura de información
(1).- CAPTURA DE INFORMACION

NOTA: Para cancelar el contenido de un campo en proceso de digitación, oprima ESCAPE.

   BAJA       AVISO DE BAJA DEL ASEGURADO        03/01/2000

          OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION                 

            MENU DE OPCIONES EN CAPTURA:                   

              (11).- INICIA CAPTURA                        

              (12).- CONTINUA CAPTURA                      

              (13).- CORRIGE CAPTURA                       

              (14).- ELIMINA REGISTRO                      

              (19).- FINAL DE CAPTURA                      

      SELECCIONE LA OPCION DESEADA (nn) : (  )             

Estas cuatro opciones le permitirán llevar a cabo la captura de datos en diferentes sesiones de trabajo.

1. Seleccione la opción 11 si desea iniciar la captura de datos. El programa procederá a dar de baja el archivo BAJAS02.DAT en caso de existir.

2. Seleccione la opción 12 en caso de que esté efectuando la captura de datos en diversas sesiones.

Se reitera que el programa grabará lo digitado en el archivo de trabajo BAJA.RAN, por consecuencia al finalizar la captura de datos deberá solicitar la opción 2 del menú principal referente a la obtención del archivo para proceso.

3. Seleccione  la  opción  13  cuando  usted  requiera modificar alguno de los registros grabados.

4. Seleccione la opción 14 cuando usted requiera eliminar o borrar alguno de los registros ya grabados.

A.1) Captura de los datos constantes de la empresa
Si usted solicitó en el menú anterior, las opciones 11 ó 12 se visualiza el formato para digitar los datos constantes de su Empresa, siendo éste:

   BAJA      AVISOS DE BAJA DEL ASEGURADO      03/01/2000

           OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION              

            DATOS GENERALES DE LA EMPRESA:               

 NUMERO DE REGISTRO PATRONAL :   [ _________]            

          DIGITO VERIFICADOR :   [ _ ]                   

        NOMBRE DE LA EMPRESA :   [ _______________ ]     

              NUMERO DE GUIA :   [ __-___ ]              

              (Línea para mensajes de ayuda
               dependiendo del campo a digitar)
A.2)  Captura de los datos del trabajador
Después de haber digitado los datos constantes de su Empresa, se visualiza el formato para digitar los datos del trabajador, siendo éste:

   BAJA             AVISOS DE BAJA DEL ASEGURADO  03/01/2000

               OPCION 1: CAPTURA DE INFORMACION             

  NUMERO DE SEGURIDAD SOCIAL :  [ _________ ]               

          DIGITO VERIFICADOR :  [ _ ]                       

            APELLIDO PATERNO :  [ ______________________ ]  

            APELLIDO MATERNO :  [ ______________________ ]  

      NOMBRE(S)DEL ASEGURADO :  [ ______________________ ]  

            CAUSA DE LA BAJA :  [ _ ]                       

         FECHA DE MOVIMIENTO :  [ ______ ]                  

        CLAVE DEL TRABAJADOR :  [ __________ ]              

              (Linea para mensajes de ayuda                 

             dependiendo del campo a digitar)               

REGISTRO PATRONAL : _____ TOTAL DE REGISTROS CAPTURADOS:____

NOMBRE : ________________  NO. DE REGISTRO A CAPTURAR : ____

Digite la información correspondiente a cada campo, el programa le dará aviso de posibles inconsistencias durante la captura.

Debido a que los datos constantes de su Empresa son repetitivos para cada uno de los registros que grabe de sus Empleados, éstos se visualizan en el ángulo inferior izquierdo de su vídeo y en el ángulo inferior derecho le irá presentando la cantidad de registros que ha grabado, así como el número del registro que se encuentra en proceso de captura o modificación.

Digite cero en el campo de Número de Seguridad Social del Asegurado, para concluir la sesión de trabajo.

A.3) Corrección de los datos capturados
Para actualizar datos de los registros ya grabados, realice lo siguiente:

Solicite la opción 11 para accesar a la captura de datos y después la opción 13 para corregir, visualizándole el sistema la imagén descrita en el inciso A.1) Captura de los datos constantes de la empresa.

Al terminar de requisitar esta pantalla, el programa le solicitará el número de registro a corregir, visualizándole el mismo para su modificación 

Una vez corregido el registro seleccionado, el sistema le visualiza la imagen descrita en el inciso A) Captura de información.

A.4) Eliminación de registros
Para eliminar un registro ya grabado deberá solicitar la opción 1 para accesar el módulo de captura de datos y posteriormente la opción 14 ( Eliminación de registros ), inmediatamente se desplegará en pantalla un mensaje, el cual le solicitará el número del registro a eliminar, visualizándose parte de la información de éste.

B) Obtención del archivo para proceso
(2) OBTENCION DEL ARCHIVO PARA PROCESO

En esta etapa del proceso es en donde se obtiene el archivo BAJAS02.DAT, el cual será leído y procesado en las instalaciones del I.M.S.S.

Al solicitar esta opción, el sistema le enviará el siguiente mensaje:

"Coloque en el drive A el diskette para la obtención del archivo BAJASO2.DAT" (Si usted está utilizando solamente el drive A, no existe la necesidad de efectuar cambios de diskettes).

En caso de que su microcomputador tenga disco duro, será posible efectuar la captura en el mismo, copiando el programa maestro hacia su disco duro; por consecuencia el archivo BAJA.RAN también quedará en el medio magnético de referencia, existiendo la posibilidad de sólo alojar el archivo BAJAS02.DAT en sus diskettes.

C) Impresión hacia papel
(3)  IMPRESION HACIA PAPEL

Si su impresora es menor de 132 caracteres por línea, realice los ajustes necesarios para compactar su impresión.

D) Salida a menú principal
(9)  REGRESAR A MENU PRINCIPAL

Si ya no desea continuar la captura, seleccione esta opción para regresar al menú principal.

4.1.4 Salida del Sistema
Al seleccionar esta opción se abandonará el sistema; si se ha llevado acabo algún movimiento , éste se debió de guardar e imprimir con anterioridad.

Si se desea utilizar de nueva cuenta el sistema, teclear la palabra "DISPMAG".
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